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€l1. 1 Uvodné ustanovenia

1. Obec ObiSovce ako verejny obstaravatel vypracoval v zmysle zakona 343/2015 Z.z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon“) smernicu, ktorej ucelom je
zabezpecenie jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

2. Tato organizatna smernica je zavazna pre vSetky organizacné jednotky obce ObiSovce, resp. pre
vSetkych zamestnancov, ktori su povereni nakupom a verejnym obstaravanim tovarov, sluzieb

a stavebnych prac.

Cl. Il Vseobecné ustanovenia

1. Obec ObiSovce je verejnym obstaravatelom podla § 7 ods. 1 pism. b), zakona o verejnom obstaravani,
ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podfa prislusnych ustanoveni uvedeného zakona.

2. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiuje v kazdej etape
procesu VO su: princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskeho subjektu,
princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti, hospodarska
sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finan&nych
prostriedkov.

3. Zmluva, ramcova dohoda a koncesna zmluva musia mat' pisomnu formu, ak nie je ustanovené inak.
Priprava a podpisovanie zmluvy, ramcovej zmluvy, koncesnej zmluvy a vystavovanie objednavok sa
riadi vSeobecne zavaznymi pravidlami obce ObiSovce.

4. Povinnost aplikovat’ postup verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani sa vztahuje
na zadavanie zakaziek bez ohladu na zdroj finan¢nych prostriedkov (vlastné zdroje, rozpocet mesta,
prostriedky zo $tatneho rozpodtu, iné $tatne institucie, $trukturalne fondy EU, dary a pod.).

5. Smernica obce ObiSovce upravujuca postupy obstarania je uréena pre vSetkych zamestnancov obce
(dalej len ,zamestnanci®).

Zamestnanci budu pri realizacii zadavania zakaziek postupovat podla tejto smernice v plnom rozsahu.
Komunikacia a vymena informdcii vo verejnom obstaravani sa uskuto&fiuje pisomne, prostrednictvom
elektronickych prostriedkov, ak zdkon o verejnom obstaravani neustanovuje inak. Nastroje a zariadenia
pouzivané na elektronicki komunikaciu, ako aj ich technické charakteristiky nesmu byt diskriminacné,
musia byt v8eobecne dostupné a prepojitelné so v8eobecne pouzZivanymi produktmi informacnych a
komunikaénych technoldgii.

Komunikacia avymena informacii vo verejnom obstaravani sa mobze uskutoChovat pisomne
prostrednictvom posty, iného doruCovatela, faxom, elektronicky podla § 20 zakona. Nastroje a
zariadenia pouzivané na elektronicki komunikaciu, ako aj ich technické charakteristiky nesmu byt
diskriminacné, musia byt vSeobecne dostupné a prepojitelné so v3eobecne pouzivanymi produktmi
informacnych a komunikacnych technoldgii.

8. Na uclely verejného obstaravania sa do lehoty uréenej podfa dni nezapoditava den, ked doSlo ku
skutocnosti uréujucej zaCiatok lehoty. Lehoty ur€ené podla tyzdhov, mesiacov alebo rokov sa koncia
uplynutim toho dna, ktory sa svojim oznacenim zhoduje s diiom, ked doSlo ku skuto€nosti urcujuce;j
zaciatok lehoty, a ak taky den v mesiaci nie je, konéi sa lehota poslednym dnom mesiaca. Ak koniec
lehoty pripadne na sobotu alebo na den pracovného pokoja, je poslednym diom lehoty najblizSi buduci

pracovny den.
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9. Verejny obstaravatel je povinny zachovavat mi€anlivost’ o informaciach oznacenych ako doverné, ktoré
im uchadza¢ alebo zaujemca poskytol; na tento u€el uchadza¢ alebo zaujemca oznadci, ktoré

skutoCnosti povazuje za déverné.

CI. Il Vymedzenie pojmov

1. Verejné obstaravanie — predstavuje pravidla a postupy podla zakona o verejnom obstaravani, ktorymi
sa zadavaju zakazky, koncesia a sutaz navrhov.

2. Zakazka — pre uclely zdkona odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane ajednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadzaémi na strane druhej,
ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. Zakazkou
je aj objednavka s penaznym plnenim uzavreta medzi verejnym obstaravatefom a jednym uspeSnym
uchadzacom bez opakovanych plneni.

a. Zakazka na dodanie tovaru - je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa tovaru
na splatky alebo prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez mozZnosti odkupenia;
méze zahffat aj Cinnosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b. Zakazka na poskytnutie sluzby - je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem
zdkazky uvedenej v odsekoch a. a c.

c. Zakazka na uskutoCnenie stavebnych prac - je zakazka, ktorej predmetom je

i. uskutoCnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskutoCnenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele
45 spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV),
ii. uskutoCnenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoCnenie
stavby alebo
iii. uskutoCnenie stavby akymkolvek spésobom podla poziadaviek, ktoré urcil verejny
obstaravatel, ktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

3. Zakazka - pre ucely tejto smernice aj Zakazka, ktorej predpokladana hodnota je vy3Sia ako 1 000 € bez
DPH (vratane) a zaroven niZ8ia ako 5 000 € bez DPH (nie vratane)

4. Zakazka s nizkou hodnotou — Zakazka, ktorej predpokladana hodnota je vy3Sia ako 5 000 € bez DPH
(vratane) a zaroven nizSia ako finan€ny limit uvedeny v odseku 3 § 5 Zakona a su€asne rovnaka alebo
vySSia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocCas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

5. Zmluva mdze byt — uzavreta zmluva, koncesna zmluva a ramcova dohoda, ktora nesmie byt v rozpore
so sutaznymi podkladmi a s ponukou predlozenou uspesnym uchadzac¢om alebo uchadzacmi. Verejny
obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu, koncesnl zmluvu alebo ramcovu dohodu s uchadzac¢om alebo
uchadzalmi, ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a nie su
zapisani v registri partnerov verejného sektora (dalej len “RPVS”) alebo ktorych subdodavatelia alebo
subdodavatelia podla osobitného predpisu, ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov
verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora.. Verejny obstaravatel moze
vypovedat zmluvu, koncesnu zmluvu alebo ramcovu dohodu uzavretd s uchadzacom, ktory nebol v
Case uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody v RPVS zapisany alebo ak bolo
pravoplatne rozhodnuté o vyciarknuti tohto uchadzaca z RPVS, alebo ak mu bol pravoplatne uloZzeny

zakaz ucasti vo verejnom obstaravani.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Hospodarsky subjekt - fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto oséb, ktora na trh
dodava tovar, uskutoChuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemca - hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast vo verejnom obstaravani

Uchadzac¢ - hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku

Dielo - zhotovenie veci, pokial nespada pod kdpnu zmluvu, montaz urditej veci, jej udrzba, vykonanie
dohodnutej opravy alebo Upravy urcitej veci alebo hmotne zachyteny vysledok inej €innosti. Dielom sa
vzdy rozumie zhotovenie, montaz, udrzba, oprava alebo Uprava stavby alebo jej Casti. Dielom sa tiez
rozumie odborny posudok, spracovanie software, sprava auditora a iné

Miesto podnikania - adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej alebo pravnickej osoby

CPV - predmety zakazky sa zatrieduju podla klasifikacii platnych v Eurépskom spolo¢enstve. Jednou
z klasifikacii je Spolo¢ny slovnik obstaravania (dalej len ,CPV*) ako klasifikaény systém zamerany na

Standardizaciu udajov na definovanie predmetu zakazky — vid. www.uvo.gov.sk

Zamestnanec VO — kazdy zamestnanec, ktory realizuje proces verejného obstaravania
Procesny garant - odborne skisena osoba pre verejné obstaravanie, ktora koordinuje proces verejného
obstaravania
Predpokladana hodnota zakazky (dalej len ,PHZ*) vo verejnom obstaravani sa urCuje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty a pravidla jej vypoctu uréuje § 6 zakona o verejnom obstaravani a v ¢l. VII ods.
3azo.
Elektronicka aukcia - opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické systémy certifikované podia § 151
zakona o verejnom obstaravani na predkladanie

a. novych cien upravenych smerom nadol,

b. novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk,

alebo

c. novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk
Ugelom elektronickej aukcie je zostavit poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa
uskuto€ni po uvodnom uplnom vyhodnoteni ponuk. Elektronicka aukcia sa nepouZije, ak ide o zdkazku
na poskytnutie sluzby a zakazku na uskuto&nenie stavebnych prac, ktorych predmetom je intelektualne
plnenie a poradie ponuk nemozno zostavit automatizovanym vyhodnotenim.
Ramcova dohoda - pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravate/mi na jednej
strane ajednym alebo viacerymi uchadza¢mi na strane druhej; ramcova dohoda urCuje podmienky
zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma €o sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu
zakazky
Pisomna forma - akékolvek vyjadrenie pozostavajuce zo slov alebo Cisiel, ktoré mozno CdCitat,
reprodukovat a nasledne odovzdat dalej vratane informacii prenaSanych a uchovavanych

elektronickymi prostriedkami

Cl. IV Plan verejného obstaravania

Plan verejného obstaravania je zoznam zakaziek (tovarov, sluzieb a stavebnych prac), ktoré za planuju
nakupit a zabezpecCit za jeden kalendarny rok bez ohfadu na zdroj financovania. Plan verejného
obstaravania sa spracovava kazdoroCne na zacliatku roka. V pripade schvélenia nového projektu
v priebehu planovacieho obdobia (roka) sa plan verejného obstaravania aktualizuje v zmysle rozpoctu

pre novy projekt.
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2. Plan verejného obstaravania je tvoreny:

a.

Planom prevadzkovych predmetov zakaziek — je tvoreny zakazkami, ktoré su potrebné
k beznému chodu verejného obstaravatela, napr. kancelarske potreby, napine tlagiarni, energie
apod. Vytvori sa na zaklade nakupu jednotlivych predmetov zakaziek za predchadzajuce
planovacie obdobie (rok), ktorych nakup bol realizovany s inych ako projektovych zdrojov. Za
jeho vytvorenie je zodpovedny povereny pracovnik ekonomického oddelenia.

Planom projektovych predmetov zakaziek — je tvoreny zakazkami v zmysle rozpoctu
prislusného projektu na prislusné planovacie obdobie, t.z. Zze do planu za zapiSu vSetky polozky
rozpoctu projektu v Eleneni podla CPV, ktorych realizacia je planovana v prislusnom roku. Do
planu projektovych predmetov zakaziek sa uvedu aj prevadzkové predmety zakaziek, ktoré su
hradené z projektu v ramci planovacieho obdobia. Za jeho vytvorenie je zodpovedny projektovy

manazer.

3. Konsolidaciu Ciastkovych planov verejného obstaravania zaisti povereny zamestnanec v spolupraci

s procesnym garantom. Povereny zamestnanec zaisti doplnenie a opravu udajov, ktoré v plane neboli

uvedené alebo boli uvedené chybne. Kompletny (konsolidovany) plan verejného obstaravania podlieha

schvaleniu starostky obce.

4. Plan verejného obstaravania obsahuje nasledujiuce informacie:

a.

P.¢. — poradové Cislo predmetu zakazky

CPV kéd — ciselny kéd uréeny na zaklade Spoloéného slovnika obstaravania pre dany predmet
zakazky. V pripade, Ze pre predmet zakazky je mozné uréit viac CPV koédov tu sa uvedie
hlavny kéd — je platny pre najvacsiu ¢ast predmetu zdkazky. ZvySné CPV kody sa vpiSu do
poznamky. Predmety zdkazky s rovnakym hlavnym CPV kédom za kumuluju do jedného —
spolo¢ného predmetu zakazky. Predpokladany postup obstarania sa urci na zaklade sumarnej
ceny spolo¢ného predmetu zakazky.

Predmet z&kazky — vystizny nazov zakazky, popripade struény opis charakterizujuci zdkazku,
alebo jej Struktaru

Hodnota zdkazky — uvadza sa suma finanénych prostriedkov pre predmet zékazky v ¢leneni na
tovar, poskytnutie sluzby alebo vykonanie prac a sumarne na cely predmet zdkazky. Hodnotu
zdkazky pre potreby planu verejného obstaravania je mozné ur€it na zaklade spotreby
predmetu zakazky za predchadzajuce planovacie obdobie, na zaklade rozpoctu projektu a pod.
Poziadavka uplatnena — uvedie sa nazov oddelenia alebo meno projektového manazéra ktory
zaradil zakazku do planu.

PoZadovany termin realizacie — datum, kedy ma byt predmet zakazky doruéeny / pineny.

Bezna dostupnost — ,Ano* — ak predmet zékazky je bezne dostupny na trhu, ,Nie“ — ak predmet
zakazky nie je beZne dostupny na trhu. Tento Udaj sa uvadza pre predmety zakazky, pre ktory
je znamy. Pokial za jedna o novy predmet zakazky je mozné dany udaj doplnit aj dodatoCne na
zaklade testu beznej dostupnosti.

Kazdoro¢ne opakovana poziadavka — ,Ano“ — poziadavka na obstaranie predmetu zakazky sa
opakuje kazdy rok, ,Nie“ — poziadavka sa neopakuje

Zdroj financovanie - uvedie sa zdroj, z ktorého bude predmet zadkazky hradeny

Predpokladany postup obstarania — zadavatel zakazky zad4 postup verejného obstarania, ktory

poklada za vhodny vzhladom na obsah predmetu zakazky a finanéné limity
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k. Realizaciu VO zabezpeli — uvedl sa mena osbéb alebo firmy, ktoré maju skusenosti s
realizaciou obdobného verejného obstarania a ktoré budu oslovené pri vybere realizatora
verejného obstarania.

. Termin zaradenia do planu — uvedie sa datum kedy bol predmet zakazky zaradeny do planu
verejného obstaravania.

Struktdra planu verejného obstaravania je uvedena v Prilohe &. 2.

Cl. V Dokumentacia a archivacia dokumentacie

1. VSetky doklady a dokumenty z realizovaného verejného obstardvania sa uchovavaju desat rokov od
uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o podlimitné zdkazky a zakazky
s nizkou hodnotou, a 10 rokov od uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide
o nadlimitné zakazky. Dokumentacia z procesu verejného obstaravania musi obsahovat spravu
a vypocet predpokladanej hodnoty zakazky. Sucastou dokumentacie je odbévodnenie pouzitia
rokovacieho konania, sutazného dialégu alebo pouzitia zrychleného postupu v uz3ej sutazi alebo
v rokovacom konani so zverejnenim.

2. Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat' cely priebeh verejného obstaravania s dérazom na
preskumatelnost rozhodnuti prijatych vo vSetkych fazach verejného obstaravania, bez ohfadu na
pouzité prostriedky komunikacie. Na tento ucel eviduje kompletnd dokumentaciu verejného
obstaravania; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy uchovavaju pocas celej doby
jej trvania.

3. Verejny obstaravatel vypracuje pisomnu spravu o kazdej zakazke, ramcovej dohode, koncesii, sutazi
navrhov a o kazdom zriadeni dynamického nakupného systému, ktora bola realizovana postupom
obstarania pre podlimitné alebo nadlimitné zakazky.

4. Sprava obsahuje najma

a. identifikaciu verejného obstaravatela, predmet a hodnotu zakazky, koncesie, ramcovej dohody
alebo dynamického ndkupného systému,

b. pouzity postup zadavania zakazky, koncesie alebo sutaze navrhov,

c. datum uverejnenia ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania, oznadmenia pouzitého ako
vyzva na sutaZ, oznamenia o koncesii, ozndmenia o vyhlaseni sutaze navrhov v eurépskom
vestniku a vo Vestniku verejného obstaravania (dalej len ,vestnik®) a isla tychto oznameni,
datum uverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk vo vestniku a Cislo tejto vyzvy, ak ide
o podlimitnu zakazku,

d. identifikaciu vybranych zaujemcov a odévodnenie ich vyberu,

e. identifikaciu vylu€enych uchadzacov alebo zaujemcov a odévodnenie ich vyluéenia,

f. odbvodnenie vylu€enia mimoriadne nizkych ponuk,

g. identifikaciu uspeSného uchadzacda a odévodnenie vyberu jeho ponuky, podiel zakazky alebo
ramcovej dohody, ktory UspesSny uchadzaé ma v umysle zadat subdodavatelom aich
identifikaciu, ak su znami,

h. odbvodnenie pouzitia rokovacieho konania so zverejnenim, sutazného dialégu, priameho
rokovacieho konania alebo zadavania koncesie podfla § 101 ods. 2 zakona o verejnom

obstaravani, (zadavanie koncesii)
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i. oddvodnenie prekroCenia lehoty podfa § 135 ods. 1 pism. h) al) zakona o verejnom
obstaravani a prekro¢enia podielu podla § 135 ods. 1 pism. k) zakona o verejnom obstaravani,
(zakazky v oblasti obrany a bezpecnosti)
j. oddvodnenie prekrocenia lehoty podla § 133 ods. 2, (zakazky v oblasti obrany a bezpec¢nosti)
k. dbévody zruSenia pouzitého postupu zadavania zakazky, koncesie, sutaze navrhov alebo
dbvody nezriadenia dynamického nakupného systému,
I.  odbévodnenie pouzitia inych ako elektronickych prostriedkov komunikacie,
m. zisteny konflikt zaujmu a nasledne prijaté opatrenia,
n. opatrenia prijaté v suvislosti s predbeznym zapojenim zaujemcov alebo uchadzacov na ucely
pripravy postupu verejného obstaravania.
5. Verejny obstaravatel je povinny uchovavat pisomné odévodnenie zadania zakazky, na ktoru sa
nevztahuje zakon o verejnom obstaravani, po dobu desiatich rokov od uzavretia zmluvy.
6. Verejny obstaravatel na poziadanie predlozia spravu podla odseku 4 alebo kompletni dokumentaciu
Eurépskej komisii, Uradu pre verené obstaravanie, Protimonopolnému Gradu Slovenskej republiky,
sudom a organom ¢innym v tresthom konani, ako aj dalSim kontrolnym organom, ak tak ustanovuje

zakon.

Cl. VI Bezna dostupnost’ na trhu

1. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su oznaCované tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a. nie su vyrabané, dodavané, uskuto¢riované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

b. su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacésich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto€nené alebo poskytnuté a zaroven

C. su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutoCnované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela, dodavané, uskuto&riované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby
na trhu.

2. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najma tovary, stavebné prace alebo
sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela.

Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami su najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

4. Kontrola beznej dostupnosti na trhu sa vykonava pre kazdy druh zakazky, ktoru verejny obstaravatel
zamySla obstarat s vyuzitim elektronického trhoviska. Pri kontrole za vykonava overenie podmienok
beznej dostupnosti v zmysle bodu 1 az 3 tohto ¢lanku. Formular pre overenie beznej dostupnosti je
uvedeny v prilohe €&. 3. Neoddelitefnou sulastou overenia podmienok beZnej dostupnosti je aj
zdévodnenie odpovedi vo vztahu k predmetu zakazky. Test beZnej dostupnosti je sucastou

dokumentacie z verejného obstaravania.

Cl. VIl Uréenie postupu verejného obstaravania a finanéné limity

1. Finanéné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V zavislosti
od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu) je zadavanie zakazky pre:
a. Nadlimitnu zakazku, postupom
i. verejna sutaz,
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ii. uzSia sutaz,

iii. rokovacie konanie so zverejnenim,

iv. sutazny dialog,

V. inovativne partnerstvo,

vi. priame rokovacie konanie.

Obstaravanie za realizuje v zmysle prisluSnych ustanoveni zdkona o verejnom obstaravani
platnych pre civilné zakazky a pre verejného obstaravatela podla § 7 ods. 1 pism. d).
b. Podlimitnu zakazku, postupom

i. cez elektronické trhovisko (EKS) — obstardvanie bezne dostupnych predmetov
zakaziek. Obstaravanie sa realizuje vzmysle § 109 — 111 zakona o verejnom
obstaravani. Vyuzitie EKS je na baze dobrovolnosti.

ii. bez elektronického trhoviska — obstaravanie predmetov zakaziek ktoré nie su bezne
dostupné zakazky. Obstaravanie sa realizuje v zmysle § 112 — 116 zakona o verejnom
obstaravani.

c. Zakazky s nizkou hodnotou, obstaravanie sa realizuje v zmysle § 117 zakona o verejnom
obstaravani a postupov uvedenych v tejto smernici.
d. Zakazky v zmysle ¢lanku Il bod 3

2. Pre urCenie spravneho postupu verejného obstaravania je potrebné definovat presnu S$pecifikaciu
predmetu zakazky, stanovenie hlavného a podpornych kédov CPV, test beznej dostupnosti na trhu
a urCenie predpokladanej hodnoty zakazky.

3. Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Verejny obstaravatel
ur€i predpokladanu hodnotu zakazky na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky, alebo na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym
plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladana hodnota zakazky
je platna v €ase odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouZitého
ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyZaduje, predpokladana
hodnota je platna v Ease zacatia postupu zadavania zakazky.

4. Do predpokladanej hodnoty zadkazky sa zahrnu

a. hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpedit,

b. vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

c. ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchadzacom alebo uéastnikom sutaze navrhov (dalej len
»ucastnik),

d. predpokladana hodnota tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny obstaravatel poskytne dodavatelovi
v suvislosti so zadkazkou na uskuto€nenie stavebnych prac, ak su potrebné na uskuto&nenie
stavebnych prac.

5. Ak je predmet zakazky rozdeleny na niekolko Casti v ramci zadavania jednej zakazky, z ktorych kazda
bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana hodnota zakazky sa uréi ako sucet
predpokladanych hodnét vSetkych Casti zakazky.

6. Ak ide opredmet zakazky, ktory sa pravidelne opakuje, alebo obnovuje v dohodnutej lehote,
predpokladana hodnota zakazky sa urci z

a. celkovych skuto€nych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo sluZieb, ktoré

boli obstarané v predchadzajucom kalendarnom roku alebo v predchadzajucich 12 mesiacoch,
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10.

11.

12.

upravenych o oakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch,
alebo
b. celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12 mesiacov
po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhSia ako 12 mesiacov.
Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby sa zahrnie, ak ide o
a. poistovacie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,
b. bankové sluzby ainé finanéné sluzby, aj poplatky, provizie, Uroky a iné vydavky suvisiace
S0 sluzbami a ostatné formy odmien,
c. sutaz navrhov, aj udelené ceny za navrhy a udelené odmeny ucastnikom.
Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby, ktora neudava celkovu cenu, ak ide o
a. zmluvu uzavretu na urcity ¢as rovnaky alebo kratSi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova
predpokladana hodnota zakazky poc€as platnosti zmluvy,
b. zmluvu uzavretu na ur€ity ¢as dih§i ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavretlu na
neurcity ¢as, sa zahrnie 48-nasobok mesacnej platby.
Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovavaju aj informécie a podklady, na
zaklade ktorych urcili predpokladanu hodnotu zakazky.
Postup verejného obstaravania sa uréi v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky podla tabulky
uvedenej v prilohe €. 1 tejto smernice.
Na ucely realizacie postupov verejného obstaravania verejny obstaravatel méze spolupracovat s
externym poskytovatefom sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani, ma
dostato€né praktické a odborné skusenosti vo verejnom obstaravani.
Na zakazke financovanej z fondov Eurépskej unie sa uplatni postup v zmysle metéd CKO (Centralny
koordinatny organ). PodrobnejSie informacie na http://www.partnerskadohoda.gov.sk/centralny-

koordinacny-organ/.

CLI. VIIl Kritéria na vyhodnotenie ponik

Verejny obstaravatel vyhodnocuje ponuky na zaklade objektivnych kritérii na vyhodnotenie ponuk, ktoré
suvisia s predmetom zakazky, s ciefom urit ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku. Verejnym
obstaravatelom ur€ené kritéria musia byt nediskriminané a musia podporovat hospodéarsku sutaz.
Kritérium na vyhodnotenie ponuk sa povazuje za suvisiace s predmetom zakazky, ak sa z akéhokolvek
hladiska, a v ktorejkolvek faze zivotného cyklu predmetu zakazky vztahuje k pozadovanému tovaru,
stavebnym pracam alebo sluzbe ato vratane faktorov, ktoré sa tykaju konkrétneho procesu vyroby,
dodania tovaru, uskutoénenia stavebnych prac alebo poskytnutia sluzby alebo obchodovania s nimi
alebo konkrétneho procesu inej fazy Zivotného cyklu vyrobku, stavby alebo sluZzby; to plati aj vtedy, ak
tieto faktory nie su su€astou ich materialnej podstaty.
Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade

a. najlepSieho pomeru ceny a kvality,

b. nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas zivotného cyklu alebo

C. najnizSej ceny.
NajlepSi pomer ceny a kvality sa posudi na zaklade ceny alebo nakladov a dalSich kritérii, ktoré
zahffiaju kvalitativne, environmentalne alebo socialne hfadiska suvisiace s predmetom zakazky, ktorymi

sU najma kvalita vratane technického prinosu, estetické a funk&né vlastnosti, pristupnost, rieSenia
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vhodné pre vsetkych pouzivatelov, socidlne, environmentalne a inovalné charakteristické znaky,
obchodovanie ajeho podmienky, organizacia, kvalifikacia a skisenosti zamestnancov uréenych na
plnenie zmluvy, ak kvalita tychto zamestnancov méze mat’ vyznamny vplyv na droven plnenia, zarucny
servis, pozarucny servis, technicka pomoc, dodacie podmienky, ako je datum dodania, spdsob dodania,
lehota dodania alebo termin ukoncenia, ak ide o zakazku v oblasti obrany a bezpec¢nosti aj bezpecnost
dodavky, interoperabilita a prevadzkové charakteristiky.

5. Verejny obstaravatel urc¢i kvalitativne kritéria na vyhodnocovanie ponuk, ak sa ponuky vyhodnocuju na
z&klade nakladov, ktorych prvok ma podobu pevnej ceny alebo pevnych nakladov.

6. Naklady podas zivotného cyklu vyrobku, stavby alebo sluzby mézu zahffiat niekolko alebo vSetky
naklady, ktoré

a. znaSa verejny obstaravatel, alebo iny pouzivatel, ako su naklady

i. suvisiace s nadobudnutim,
ii. na pouzivanie, ako je spotreba energie a inych zdrojov,
iii. naudrzbu,
iv. na ukoncenie zivotnosti, ako su naklady na zber a recyklaciu,

b. sa pripisuju k environmentalnym externalitdm spojené s vyrobkom, stavbou alebo sluzbou
poCas zivotného cyklu za predpokladu, ze pefaznu hodnotu tychto nakladov mozno urcit
aoverit; naklady mézu zahfhiat naklady na emisie sklenikovych plynov, emisie inych
znedistujucich latok a naklady na zmierfiovanie klimatickych zmien.

7. Ak sa na vyhodnotenie ponuk pouziju naklady poc¢as zivotného cyklu vyrobku, stavby alebo sluzby, urci
sa metdda, ktora sa pouzije na vypocet tychto nakladov a su€asne sa ur€ia Udaje, ktoré je uchadzac
povinny poskytnut na ich vypocet.

8. Ak verejny obstaravatel pouzije na vyhodnotenie ponuk naklady, ktoré sa pripisuju k environmentalnym
externalitam, metdda pouzita na vypodet tychto nakladov musi spifiat tieto podmienky:

a. je zaloZena na objektivne overitefnych a nediskrimina&nych kritériach; ak nebola uréend na
opakované alebo neustale uplatfiovanie, nesmie neprimerane zvyhodnit alebo znevyhodnit
niektoré hospodarske subjekty,

b. je dostupna v8etkym zainteresovanym strandm,

C. pozadované udaje na vypocCet nakladov mbézu poskytnut s vynalozenim primeraného Usilia
hospodarske subjekty konajuce s obvyklou starostlivostou vratane hospodarskych subjektov
z tretich Statov, ktoré su zmluvnou stranou Dohody o vladnom obstaravani alebo inej
medzinarodnej zmluvy, ktorou je Eurdpska unia viazana.

9. Verejny obstaravatel' uréi kazdému z kritérii, okrem kritéria podfa odseku 3 pism. c), relativhu vahu,
ktord mozno vyjadrit ur€enim intervalu s prislusnym maximalnym rozpatim. Relativha vaha sa uvedie
v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, v sutaznych podkladoch alebo vo vyzve
na predkladanie ponuk, alebo v informativnom dokumente.

10. Ak nemozno z preukazatelnych dévodov urcit relativnu vahu jednotlivych kritérii, verejny obstaravatel
ich uvedie v zostupnom poradi dblezitosti.

11. Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmie byt najma dizka zaruky, podiel subdodavok a inétitity

zabezpecujuce zmluvné plnenie.
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Cl. IX Komunikacia

1. Komunikacia a vymena informacii vo verejnom obstaravani sa uskuto¢nuje pisomne, prostrednictvom
elektronickych prostriedkov, ak tento zakon neustanovuje inak. Nastroje a zariadenia pouzivané na
elektronickl komunikaciu, ako aj ich technické charakteristiky nesmu byt diskriminacné, musia byt
v§eobecne dostupné a prepojitelné so vSeobecne pouzivanymi produkimi informacénych a
komunikaénych technoldgii.

2. Verejny obstaravatel v oznameni o vyhlaseni verejného obstardvania, oznameni pouzitom ako vyzva
na sutaz, oznameni o koncesii, 0znameni o vyhlaseni sutaze navrhov alebo vo vyzve na predkladanie
ponuk, ak ide o podlimitni zakazku bez vyuzitia elektronického trhoviska, zverejni podrobnosti o
elektronickej komunikacii vratane doruCovania a identifikuja informaény systém, prostrednictvom
ktorého sa verejné obstaravanie realizuje.

3. Elektronickd komunikacia vratane dorucovania sa uskutoCfiuje spdésobom uréenym funkcionalitou
informacného systému, prostrednictvom ktorého sa verejné obstaravanie realizuje. Zainteresované
strany musia mat’ k dispozicii vSetky nevyhnutné informacie technickej povahy, ktoré sa spristupnuju
vSetkym za rovnakych podmienok, uréenych vopred verejnym obstaravatelom alebo obstaravatelom.

4. Elektronicka komunikacia prostrednictvom informa&ného systému pri zadavani zakazky z nizkou

hodnotou je dobrovolna.

Cl. X Postup pri verejnom obstaravani zakaziek do 5 000,00 € a zakaziek s nizkou hodnotou

1. Pri zadavani zakaziek do 5 000 € zakazky s nizkou hodnotou verejny obstaravatel postupuje tak, aby
vynalozené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2. \Verejny obstaravatel je povinny uverejnit v profile suhrnnd spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami
s cenami vySSimi ako 5000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skon&eni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku s nizkou hodnotou uvedie najma hodnotu
zékazky, predmet zakazky a identifikdciu dodavatela. Za vypracovanie a zverejnenie suhrnnej spravy je
zodpovedny povereny zamestnanec v spolupraci s procesnym garantom.

3. Verejny obstaravatel je povinny uverejnit v profile aj suhrnnu spravu o zakazkach s cenami vy$Simi ako
1000 eur vratane DPH za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho
Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najmad hodnotu zakazky, predmet zakazky
a identifikaciu dodavatela.

4. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov,
v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy. V ramci vnutornych predpisov verejného obstaravatela je
potrebné vypracovat pisomnu zmluvu na vSetky zakazky, ktoré prevySuju sumu 5 000,00 €.

5. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov od uzavretia
zmluvy.

6. Doklady a dokumenty, ktoré sa eviduju a uchovavaju pre zakazky z nizkou hodnotou su najma:

a. Podrobny opis predmetu zakazky a kritérium pre vyber UspesSného uchadzaca
Test beznej dostupnosti na trhu, ak relevantné
Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky vratane podkladov

b

c

d. Zddévodnenie postupu obstarania, ak relevantné

e. Vyzva na vypracovanie cenovej ponuky, ak relevantné
f.

Ponuky uchadzacov, ak relevantné
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Menovanie komisie, ak relevantné

vyhodnotenia ponuk pre zakazku s ni

zkou hodnotou)

Vyhodnotenie ponuk a vyber vitazného uchadzaca (vyhodnotenia prieskumu trhu, alebo zapis

i. Oznamenie vysledku vyhodnotenia ponuk a vyberu Uspesného uchadzaca, ak relevantné

i

Kopia Objednavky alebo Zmluvy na predmet zakazky, ak relevantné.

7. Vramci postupov vyberu zmluvného partnera pri zdkazkach s nizkou hodnotou podfa ustanovenia §

117 zakona o verejnom obstaravani verejny obstaravatel urCuje finanéné pasma (dalej len ,FP*):

a. FP O - Finanné limity, pri ktorych sa

b. FP 1az 3 - Finantné limity, pri ktoryc

nevykonava prieskum trhu

h sa vykonava prieskum trhu

ClL. XI FP O - Finanéné limity, pri ktorych sa nevykonava prieskum trhu

Predmet zakazky

Finanény limit (bez DPH)

Tovary a sluzby

od 0 € do 1 000 € nie vratane

Tovary a sluzby

od 0 € do 1 000 € nie vratane

Stavebné prace

od 0 € do 1 000 € nie vratane

V pripade FP 0 sa jednéa o ,priamy nakup® s prihliadnutim predovSetkym na princip hospodarnosti.

Cl. XI FP 1 - Finanéné limity, pri ktorych sa vykonava prieskum trhu:

Predmet zakazky

Finanény limit (bez DPH)

Tovary a sluzby

od 1.000 € vratane do 5.000 € nie vratane

Stavebné prace

od 1.000 € vratane do 5.000 € nie vratane

Potraviny

od 1.000 € vratane do 5.000 € nie vratane

V pripade FP 1 sa jedna o ,priame zadanie*

na zaklade neoficialneho prieskumu trhu

zamestnanec VO v ramci postupu vytvori dokumenty a realizuje Cinnosti:

a.

. Zodpovedny

Pracovnik zodpovedny za VO si od ziadatela nakupu vyziada podrobny opis predmetu zakazky

a kritérium pre vyber UspesSného uchadzada — Opis predmetu zdkazky je suhrnny opis parametrov,

vlastnosti a poziadaviek ktoré musi predmet zakazky spinat, uréeny tak, aby boli zrejmé vsetky

podmienky a okolnosti dblezZité na vypracovanie ponuky — t.j. technickd, funkéna a Uzitkovu Specifikaciu

predmetu zdkazky, merné jednotky a mnoZstva predmetu zakazky, Stanovi CPV kédy, miesto a termin

dodania, poskytnutia alebo uskutonenia predmetu zakazky. Kritérium pre vyber Uspesného uchadzaca

sa urci v zmysle ¢l. VIl tejto smernice.

. Osoba zodpovedna za VO vyberie dodavatela na zaklade vykonaného prieskumu trhu, v ramci ktorého

preskima a zdokladuje dostupné cenniky, katalogy, letaky, informaéné materidly z vystav a veltrhov,

informacie z internetovych stranok, skusenosti z predchadzajacich nakupov, e-mail, osobné stretnutie

Smernica o verejnom obstaravani RO0

Strana 13z 23



Obec Obisovce, Obisovce 133, 044 81 Kysak, ICO: 00324566

(spisana zapisnica zo stretnutia) a podobne. V odbévodnenych pripadoch je povinny zdévodnit' vyber
uchadzaca ako jediného zdokumentovaného s dostupnou ponukou. O vykonanom prieskume trhu
vyhotovi zaznam.

c. Zabezpecéi vystavenie objednavky, alebo ak je na dodanie zakazky potrebna pisomna forma zmluvy,
vyzve dodavatela na rokovanie o uzavreti zmluvy. Po podpisani zmluvy zabezpeci jej zverejnenie na

webovom sidle verejného obstaravatela.

Cl. XI FP 2 - Finanéné limity, pri ktorych sa vykonava prieskum trhu:

Predmet zadkazky Finanény limit (bez DPH)

Tovary a sluzb
Y Y od 5.000 € vratane do 10.000 € nie vratane

Stavebné prace
od 5.000 € vratane do 10.000 € nie vratane

Potravin
Y od 5.000 € vratane do 10.000 € nie vratane

V pripade postupu vyberu zmluvného partnera pri zakazkach podfa FP2 je zodpovedny zamestnanec VO

povinny vypracovat prislusné dokumenty a postupovat nasledovne:

a. Pracovnik zodpovedny za VO si od ziadatela nakupu vyziada podrobny opis predmetu zakazky
a kritérium pre vyber UspesSného uchadzaCa — Opis predmetu zakazky je suhrnny opis parametrov,
vlastnosti a poziadaviek ktoré musi predmet zakazky spifiat, uréeny tak, aby boli zrejmé vsetky
podmienky a okolnosti dblezZité na vypracovanie ponuky — t.j. technickd, funk&na a uzitkovu Specifikaciu
predmetu zdkazky, merné jednotky a mnozstva predmetu zakazky, Stanovi CPV kdédy, miesto a termin
dodania, poskytnutia alebo uskuto€nenia predmetu zakazky. Kritérium pre vyber uspeSného uchadzaca
sa urci v zmysle ¢l. VIl tejto smernice.

b. Zodpovedna osoba za VO vykona predbezny prieskum trhu a stanovy predpokladanu hodnotu zakazky
v zmysle tejto smernice (€l. VIl ods. 3 az 9 a § 6 zakona o verejnom obstaravani). Zodpovedny
zamestnanec nesmie zakazku rozdelit’ s ciefom znizit' jej PHZ pod finanéné limity stanovené
zadkonom. V3etky dokumenty ktoré boli vyuZité pre stanovene predpokladanej hodnoty zakazky su
sucastou dokumentacie, ktord sa archivuje (Vyhodnotenie predpokladanej hodnoty zédkazky, dokumenty
preukazujuce spOsob ziskania a ziskané hodnoty predpokladanej ceny).

c. Vypracuje Zdévodnenie postupu obstarania.

d. Spracuje Vyzvu na vypracovanie cenovej ponuky. Po jej schvaleni vyzvu niektorym zo spdsobov
uvedenych v bode d1 — d3 zverejni. Pri vybere dodavatela postupuje tak, aby vybrany dodavatel bol
opravneny dodavat resp. poskytovat predmet obstaravania; dokladom na preukazanie opravnenia je
vypis z obchodného registra alebo zivnostenského registra alebo iného relevantného registra (méze byt
stiahnuty z verejne dostupnych zdrojov). Vyzva na vypracovanie cenovej ponuky musi obsahovat:
Identifikaciu verejného obstaravatefa, kontaktné udaje osoby zodpovednej za realizaciu obstaravania,
udaje potrebné k u o zatvoreniu obchodného vztahu (DIC, IBAN, navrh zmluvy ak relevantné a pod.),
informacie predmete zdkazky (nazov, kvalitativne a mnozstevné parametre, miesto a lehoty dodania,
predpokladani hodnotu zakazky, CPV kdédy a pod.), primerane stanovi minimalne poziadavky na
splnenie podmienok Ucasti podla § 32 —-37 zakona o verejnom obstaravani (pri vybere dodavatela
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postupuje tak, aby vybrany dodavatel bol opravneny dodavat resp. poskytovat predmet obstaravania;
dokladom na preukazanie opravnenia je: - Vypis z obchodného registra alebo zivhostenského registra;
uchadza¢ méze odbornu spésobilost preukazat zoznamom zrealizovanych zakaziek s obdobnym
predmetom obstarania ako je predmet zakazky a pod.), pravidla plnenia predmetu zakazky, spravidla
druh zmluvy alebo Ilehotu plnenia dodavok pripadne dalSie obchodné podmienky, kritéria na
vyhodnotenie ponuk a spdsob ich vyhodnotenia (€lanok VIII tejto smernice, v zmysle § 44 zakona
o verejnom obstaravani), lehota, miesto a spdsob predkladania ponuk, lehotu na spracovanie a
predloZenie ponuk stanovi primeranu k poziadavkam na predlozenie dokladov preukazujucich spinenie
podmienok UCasti a na spracovanie ponuk (lehota by nemala byt kratSia ako 5 pracovnych dni od
zaslania vyzvy, odporu¢a sa stanovit termin predkladania ponuky na 10 aviac pracovnych dni
v zavislosti od zlozitosti predmetu obstarania). Verejny obstaravatel méze ponuknut moznost
predloZenia ponuky v listinnej forme alebo vo forme elektronickej. V pripade elektronického predlozenia

e

ponuky prostrednictvom e-mailu, t& musi mat v tele spravy uvedené ,Sutaz - neotvarat® a predmet
sutaze, o zaisti, Ze ponuky budu otvorené v rovhakom Case a naraz. V pripade vyuzitia certifikovaného
elektronického systému, sa predloZenie ponuky riadi jeho funkcionalitami.

Zakazku je mozné vyhlasit’
dl — zaslanim vyzvy minimalne 3 dodavatelom, o ktorych ma vedomost, Ze su schopni dodat’ predmet
zakazky (v obalke doporu¢enou postou alebo elektroniky prostrednictvom e-mailu) a su¢asne mbze
vyzvu zverejnit na svojom webovom sidle. V pripade zaslania vyzvy prostrednictvom e-mailu, je verejny
obstaravatel povinny si vyzZiadat’ potvrdenie o doruceni.
d2 — v pripade, Ze sa jedna o beznu dostupnost na trhu moze verejny obstaravatel vyuzit funkcionality
informacného systému verejnej spravy elektronického trhoviska
d3 — verejny obstaravatel méze vyuzit pri vyhlasovani zakazky nastroje a zariadenia na certifikovanu
elektronicki komunikaciu

e. Vypracuje dokumentaciu k zriadeniu komisie v zmysle ¢lanku XllI tejto smernice.

f. Eviduje ponuky uchadzacov.

g. Organizatne mbéze zaistit zasadnutie komisie, na ktorom sa vyhodnotia ponuky uchadzaov dorucené
do terminu na predkladanie ponuk. Pogas zasadnutia ¢len komisie vypracuje Zapis vyhodnotenia ponuk
pre zakazky s nizkou hodnotou.

h. Po celkovom vyhodnoteni ponuk a uréeni vitazného uchadzaca, oboznami uchadzacov, ktori predlozili
ponuku s vysledkom vyhodnotenia. Uspe$nému uchadzadovi oznami, Ze jeho ponuku prijima,
neuspesnému uchadzacovi oznami, ze jeho ponuku neprijima. Pouzije spésob oboznamenia totozny so
spbsobom predkladania ponuk.

i. Komunikaciu s uchadzaémi zabezpeCuje pisomne a to doporudenou postou alebo prostriedkami
elektronickej komunikacie (e-mailom) respektive spdsobom uréenym funkcionalitou informaéného
systému, prostrednictvom ktorého sa verejné obstaravanie realizuje v sulade s ¢lankom 1X a zvolenym
spdsobom vyhlasenia zakazky. Verejny obstaravatel musi vzdy preukazat, Zze dany dokument bol
doruceny uchadzacovi.

j. Zabezpeci vystavenie objednavky alebo ak je na dodanie zakazky potrebna pisomna forma zmiuvy,
vyzve dodavatela na rokovanie o uzavreti zmluvy. Po podpisani zmluvy zabezpeéi jej zverejnenie na

webovom sidle verejného obstaravatefa.
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Cl. XI FP 3 - Finanéné limity, pri ktorych sa vykonava prieskum trhu:

Predmet zadkazky Finanény limit (bez DPH)

Tovary a sluzby, ktoré nie su bezne dostupné
h od 10.000 € vratane do 70.000 € nie vratane
na trhu

Stavebné prace
od 10.000 € vratane do 180.000 € nie vratane

Potravin
Y od 10.000 € vratane do 144 000 € nie vratane

V pripade postupu vyberu zmluvného partnera pri zakazkach podla FP 3 je zodpovedny zamestnanec VO

povinny vypracovat prislusné dokumenty a postupovat nasledovne:

a. Pracovnik zodpovedny za VO si od ziadatela nakupu vyziada podrobny opis predmetu zakazky
a kritérium pre vyber Uspes$ného uchadzaca — Opis predmetu zakazky je suhrnny opis parametrov,
vlastnosti a poziadaviek ktoré musi predmet zakazky spifat, uréeny tak, aby boli zrejmé vsetky
podmienky a okolnosti dblezité na vypracovanie ponuky — t.j. technickud, funkéna a Gzitkovu Specifikaciu
predmetu zakazky, merné jednotky a mnozstva predmetu zakazky, Stanovi CPV kédy, miesto a termin
dodania, poskytnutia alebo uskuto€nenia predmetu zakazky. Kritérium pre vyber uspesného uchadzaca
sa ur€i v zmysle €l. VIII tejto smernice.

b. Zodpovedna osoba za VO vykona predbezny prieskum trhu a stanovy predpokladani hodnotu zakazky
v zmysle tejto smernice (€. VIl ods. 3 az 9 a § 6 zakona o verejnom obstaravani). Zodpovedny
zamestnanec nesmie zakazku rozdelit’ s cielom znizit' jej PHZ pod finan¢né limity stanovené
zadkonom. V3etky dokumenty ktoré boli vyuZité pre stanovene predpokladanej hodnoty zakazky su
sucastou dokumentacie, ktora sa archivuje (Vyhodnotenie predpokladanej hodnoty zakazky, dokumenty
preukazujuce spbsob ziskania a ziskané hodnoty predpokladanej ceny).

c. Vypracuje Zdévodnenie postupu obstarania.

d. Spracuje Vyzvu na vypracovanie cenovej ponuky. Po jej schvaleni vyzvu niektorym zo spbsobov
uvedenych v bode d1 — d3. Pri vybere dodavatela postupuje tak, aby vybrany dodavatel bol opravneny
dodavat resp. poskytovat predmet obstardvania; dokladom na preukadzanie opravnenia je vypis z
obchodného registra, Zivnostenského registra alebo iného registra (m6Ze byt stiahnuty z verejne
dostupnych zdrojov). Vyzva na vypracovanie cenovej ponuky musi obsahovat: ldentifikaciu verejného
obstaravatela, kontaktné udaje osoby zodpovednej za realizaciu obstaravania, udaje potrebné k u o
zatvoreniu obchodného vztahu (DIC, IBAN, navrh zmluvy ak relevantné a pod.), informéacie predmete
zakazky (nazov, kvalitativne a mnozstevné parametre, miesto a lehoty dodania, predpokladant hodnotu
zakazky, CPV kdédy a pod.), minimalne poziadavky na splnenie podmienok ucasti podla § 32 —37 zakona
o verejnom obstaravani (pri vybere dodavatela postupuje tak, aby vybrany dodavatel bol opravneny
dodavat’ resp. poskytovat predmet obstaravania; dokladom na preukazanie opravnenia je: - Vypis z
obchodného registra alebo Zivnostenského registra; uchadza¢ modze odbornu spésobilost preukazat
zoznamom zrealizovanych zakaziek s obdobnym predmetom obstarania ako je predmet zédkazky a pod.),
pravidla plnenia predmetu zékazky, spravidla druh zmluvy alebo lehotu plnenia dodavok pripadne dalSie
obchodné podmienky, kritéria na vyhodnotenie ponuk a spdsob ich vyhodnotenia (¢lanok VIII tejto
smernice, v zmysle § 44 zakona o verejnom obstaravani), lehota, miesto a spdsob predkladania ponuk,

lehotu na spracovanie a predlozenie ponuk stanovi primeranu k poziadavkam na predlozenie dokladov
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preukazujucich splnenie podmienok ucasti a na spracovanie ponuk (lehota by nemala byt kratSia ako 5
pracovnych dni od zaslania vyzvy, odpori¢a sa stanovit termin predkladania ponuky na 10 a viac
pracovnych dni v zavislosti od zlozitosti predmetu obstarania). Verejny obstaravatel méze ponuknut
moznost predlozenia ponuky v listinnej forme alebo vo forme elektronickej. V pripade elektronického

predloZenia ponuky, ta musi mat v tele spravy uvedené ,Sutaz - neotvarat” a predmet sutaze, ¢o zaisti,
Ze ponuky budu otvorené v rovnakom ¢ase a naraz.
Zakazku je mozné vyhlasit’
d1 — zaslanim vyzvy minimalne 3 dodavatefom, o ktorych m& vedomost, Ze su schopni dodat’ predmet
zakazky (v obalke doporucenou postou alebo elektroniky prostrednictvom e-mailu) a su¢asne méze
vyzvu zverejnit na svojom webovom sidle. V pripade zaslania vyzvy prostrednictvom e-mailu, je verejny
obstaravatel povinny si vyZiadat’ potvrdenie o doruceni.
d2 — v pripade, Ze sa jedna o beznu dostupnost na trhu moéze verejny obstaravatel vyuzit funkcionality
informacného systému verejnej spravy elektronického trhoviska
d3 — verejny obstaravatel méze vyuzit pri vyhlasovani zakazky nastroje a zariadenia na certifikovanu
elektronicki komunikaciu

e. Vypracuje dokumentaciu k zriadeniu komisie v zmysle ¢lanku XllII tejto smernice.

f. Eviduje ponuky uchadzacov.

g. Organizacéne musi zaistit zasadnutie komisie, na ktorom sa vyhodnotia ponuky uchadzacov doru¢ené do
terminu na predkladanie ponuk. PoCas zasadnutia ¢len komisie vypracuje Zapis vyhodnotenia ponuk pre
zakazky s nizkou hodnotou.

h. Po celkovom vyhodnoteni ponuk a uréeni vitazného uchadzaca, oboznami uchadzacov, ktori predlozili
ponuku s vysledkom vyhodnotenia. Uspe$nému uchadzadovi oznami, Ze jeho ponuku prijima,
neuspesnému uchadzacovi oznami, ze jeho ponuku neprijima. Pouzije spésob oboznamenia totozny so
spésobom predkladania ponuk.

i. Komunikaciu s uchadzaémi zabezpeCuje pisomne a to doporudenou poStou alebo prostriedkami
elektronickej komunikacie (e-mailom) respektive spdsobom uréenym funkcionalitou informa&ného
systému, prostrednictvom ktorého sa verejné obstardvanie realizuje v sulade s ¢lankom IX a zvolenym
spbsobom vyhlasenia zakazky. Verejny obstaravatel musi vzdy preukazat, Ze dany dokument bol
doruceny uchadzacovi.

j. Zabezpeci vystavenie objednavky alebo ak je na dodanie zakazky potrebna pisomna forma zmluvy,
vyzve dodavatela na rokovanie o uzavreti zmluvy. Po podpisani zmluvy zabezpeci jej zverejnenie na

webovom sidle verejného obstaravatela.

Cl. XIl Postupy pri priamom zadavani zakaziek

1. V pripade zabezpelovania odstranenia havarii, ktoré maju za nasledok Skody na majetku alebo osobéach,
odstranenia poruch, kde verejny obstaravatel nie je schopny zadefinovat rozsah poskodenia alebo jeho
pri€inu, alebo prerusenie prevadzky verejného obstaravatela, je potrebné zabezpe it tovary, sluzby
alebo stavebné prace u Casovo najblizSie dostupného podnikatela k miestu potreby, ktory ma
opravnenie na dany predmet zakazky sa primerane pouzije postup pre finanéné pasmo 0 (FP 0).
Zodpovedny zamestnanec vyhotovi Zapis z havarijnej udalosti, pisomny zaznam o priebehu jednania s
uchadzaom a vybere dodavatela. Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne: podrobny popis
vzniknutej situacie a pri€iny jej vzniku, predpokladané nevyhnutné néklady na jej odstranenie (ak je ich
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mozné urcit, méze byt pouzitda aj predbezna kalkulacia, ktoru vyhotovi vybrany uchadzac)
a fotodokumentaciu situacie.

2. Verejny obstaravatel na zaklade charakteru, rozsahu, hodnoty, dostupnosti predmetu zakazky,
vychadzajuc predovSetkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moznosti urcil tovary, sluzby
a prace pri ktorych bude postupovat podla postupu pre finanéné pasmo 0 (FP 0), az do dosiahnutia
finan€ného limitu pre podlimitné zakazky. Verejny obstaravatel mal na zreteli aj tu skutonost, Zze na
z&klade poziadaviek prisluSnych riadiacich organov a vnutornych kontrolnych organov boli spinené
podmienky primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie pozadovaného predmetu
zdkazky. Jedna sa o nasledujuce predmety zékazky:

2.1 Dodanie tovarov
i. obcerstvenie poskytnuté hostom, nespadajuce do reStauraénych sluzieb
ii. tovar, ktory z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajucich z
vyhradnych prav moéze poskytnut len urcity dodavatel.
iii. nakup materialu a nahradnych dielov v pripade, ak uz obstarany tovar je v zaruénej dobe
(teda nie siU mozné zasahy iného subjektu) a nie je ziaduca zmena jeho konfiguracie.
Nahradné diely sa v tomto pripade obstaravaju u povodného dodavatela.
2.2 Poskytnutie sluzieb
iv.postové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
v.prekladatelské sluzby,
vi.8kolenia, kurzy, seminare pre vlastnych zamestnancov
vii.servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,
viil. sluzby, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajicich z
vyhradnych prav mdze poskytnut len urcity dodavatel.
2.3 UskutoCnenie stavebnych prac
iX. stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dbvodov alebo z dbvodov

vyplyvajucich z vyhradnych prav mdze poskytnut len uréity dodavatel.

CI. Xlll Zriadenie komisie

1. Verejny obstaravatel je mbéze v zmysle &lanku XI FP2 odsek g) respektive je povinny &lanku Xl FP2
odsek g) pri zakazke s nizkou hodnotou podla finanéného limitu 2 a 3 (ak sa nepouzije EKS),
podlimitnej a nadlimitnej zakazke zriadit na vyhodnotenie ponuk najmenej trojélennd komisiu. Clenovia
komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajucu predmetu zékazky; verejny
obstaravatel je opravneni spracuvat dokumenty v nevyhnutnom rozsahu na tento Ucel. Komisia je
spbsobila vyhodnocovat predloZzené ponuky, ak je suasne pritomna vacsina jej €lenov. Verejny
obstaravatel méZe na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich ¢lenov bez
prava vyhodnocovat' ponuky.

2. Navrh zlozenia komisie odporuca prislusna sekcia a schvaluje ju starostka obce ako je to uvedené
v ¢lanku XIV tejto smernice.

3. Jednotlivych ¢&lenov komisie sa odporu€a menovat v zlozeni podfa charakteru zakazky, vysSky
predpokladanej ceny, zlozitosti a pod.:

a. zo zamestnancov prisluSnej sekcie, pricom minimalne dvaja Clenovia musia byt poslancami

obecného zastupitelstva
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b. z externych odbornych pracovnikov
c. Clen komisie musi byt bezthonny a spifiat podmienky uvedené v §51 zakona o verejnom
obstaravani.

4. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzadov, potvrdi &estnym vyhlasenim verejnému
obstaravatelovi, Ze nenastali skuto€nosti podla zakona o verejnom obstaravani, pre ktoré nemoze byt
¢lenom komisie, alebo oznami, Ze nastali skutognosti pre ktoré neméze byt &lenom komisie. Clen
komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit verejnému obstaravatelovi, Ze nastali skuto¢nosti,
pre ktoré nemdze byt Elenom komisie vzdy, ked takéto skuto€nosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

5. Verejny obstaravatel moéze spolu so zriadenim komisie urdit nahradnikov; nahradnik musi spifat
rovnaké podmienky, ako €len komisie. Ak sa v priebehu verejného obstaravania znizi pocet Clenov

komisie pod troch, verejny obstaravatel komisiu doplnia z nahradnikov.

Cl. XIV Administrativne pokyny

1. Zakazka s nizkou hodnotou:

a. Zdévodnenie postupu obstarania, Vyzvu na vypracovanie cenovej ponuky, Menovanie komisie a
Oznamenie vysledku uchadzacom podpisuje starostka alebo fou povereny zastupca.

b. Zapis o vyhodnoteni ponuk pre zakazku s nizkou hodnotou — podpisuju ¢lenovia komisie pritomni
na vyhodnoteni ponuk.

c. Vyhodnotenie prieskumu trhu - podpisuje zamestnanec VO, ktory vykonal prieskum trhu.

2. Podlimitna a nadlimitna zakazka:

a. Dokumenty, ktoré vedu k pravnej zodpovednosti verejného obstaravatela v zmysle platnej
legislativy — podpisuje starostka alebo fiou povereny zastupca.
Takymito dokumentmi su napriklad: Zddvodnenie postupu obstaravania, Sutazné podklady,
Vysvetlenie sutaznych podkladov, Menovanie komisie, Zaslanie zaznamu z otvarania ponuk,
Oznéamenie o vylu€eni uchadzaca, Oznamenie o vysledku obstaravania a dalSie.

b. Ziadost o vysvetlenie ponuky — predseda komisie, pripadne povereny &len komisie

c. Podporné dokumenty k verejnému obstardvaniu — podpisuje pracovnik, ktory je zodpovedny za ich
vytvorenie.

3. Vpripade mozného omeskania terminov stanovenych zakonom pri uz vyhlasenej sutazi, mdze
jednotlivé dokumenty (ako napr. poskytnutie sutaznych podkladov, poskytnutie vysvetlenia,
vybavovanie ziadosti o napravu a pod.), podpisovat osoba, ktora postup verejného obstaravania
zabezpecuje.

4. Ak verejny obstaravatel pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou neuplatni postup podra § 109 az 111
zakona, verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzagom, ktory nespifia podmienky G&asti
podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) Zakona o verejnom obstaravani (v dalSom iba ,Zakon“) alebo ak u neho
existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona. Ustanovenie § 11 ZVO tymto nie je
dotknuté.

Zmena zmluvy pocas jej trvania sa moze uskutoénit iba v sulade s ustanovenim § 18 zakona.

Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze vyuzit elektronicku aukciu.
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€l. XV Zavereéné ustanovenia

1. Zmluvu, ktora je vysledkom verejného obstaravania a dodatky k nej podpisuje starostka alebo fiou
povereny zastupca.

2. Zdbévodnenie nadlimitnych zakaziek vykonavanych uzSou sutazou so skratenymi lehotami, rokovacim
konanim, rokovacim konanim so skratenymi lehotami, alebo sutaznym dialégom, podpisuje za
verejného obstaravatela starostka alebo fiou povereny zastupca.

3. Zamestnanci su povinni postupovat podla tejto smernice a v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, najmd so vSeobecnym predpisom o finanénej kontrole a vnutornom audite!
a véeobecnym pracovnopravnym predpisom?. Ziaden zamestnanec sa nesmie vyhnat pouZitiu postupov
zadavania zakazky podla zakona o verejnom obstaravani a tejto smernice, vzhfadom na urCené
finanéné limity, spdsobu uréenia predpokladanej ceny a ani rozdelenim zakazky.

4., Tato smernica nadobuda ucinnost od 01. 01. 2021.

Zoznam priloh:

1. Finan€né limity pre urenie postupu verejného obstaravania
2. Plan verejného obstaravania
3. Kontrola beznej dostupnosti predmetu obstarania

Maria Babolova,

starostka obce

1 zakon ¢. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite v zneni neskor$ich predpisov
2 Zakonnik prace
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Priloha €. 1: Finanéné limity pre uréenie postupu verejného obstaravania

Nadlimitna zakazka — civilna

Verejny obstaravatel Obstaravatel
PHZ Postup PHZ Postup
Tovar = 144 000 eur =443 000 eur
Sluzba > 221 000 eur Druha cast’ Druha &ast’
(limit sa ur¢i, podla (prva a (prva a tretia
Sluzba uvedena druhu verejného druha hlava) | 21000 000 eur hlava) zakona
v prilohe €. 1 zakona| obstaravatela) zakona
=750 000 eur
Stavebné prace > 5548 000 eur =5 548 000 eur
POTRAVINY
PHZ Postup
Potraviny =144 000 eur
> 221 000 eur Druha Cast

(prva a druha hlava) zakona

Podlimitna zakazka - civilna
Verejny obstaravatel

PHZ

Postup

Tovar (okrem potravin)

Sluzba

Sluzba uvedena v prilohe ¢.
1 zakona

=70 000 eur < 144 000 eur

<221 000 eur
(limit sa urgi, podla druhu
verejného obstaravatela)

=260 000 eur < 750 000 eur

Stavebné prace

=180 000 eur < 5 548 000 eur

Tretia Cast zédkona
(s vyuZzitim elektronického
trhoviska § 109 az 111/bez
vyuzitia elektronického
trhoviska § 112 az 116)
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Priloha €. 2: Plan verejného obstaravania

Obec ObiSovce

Plan verejného obstaravania pre rok 20--

Nadlimitné, podlimitné zakazky a zakazky s nizkou hodnotou

Zdroj
Hodnota zakazky .. Poza@ov Kazdoroé fmancov_a Realizaciu
bezDPH vV € Poziadavk any ne nie (VZ = VO
Pr,edmet Hgdnota a terrm,n_ Bezna opakovan vlast_ne Predpoklada | zabezpegi Termin ]
- CPV | zakazky zakazky uplatnena | realizaci | dostupno . zdroje, A zaraden | Poznam
P.¢ . . e A a _ ny postup | (navrhova |
kod | (nazov, celkom bez | z: (atvar, e st (Ano / - PXX = ; . iado ky
. . . . poziadavk ; obstarania | na osoba, .
opis) Sluzb | Prac DPHv € oddelenie, | (podpisa Nie) : projekt, za planu
e referat, ) nia . XX doplnit .
y Nie) firma)
zmluvy) typ
projektu)
1
2
3
4
5
Spolu 0 0 0 0
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Priloha €. 3: Kontrola beznej dostupnosti predmetu obstarania

Predmet zdkazky:

Predpokladana hodnota zakazky:

Pre overenie beznej dostupnosti predmetu zékazky boli posudené podmienky uvedené v ustanoveni §
2 ods. 5 pism. 0), ods. 6 a 7 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni
niektorych zakonov.

NizSie uvedené podmienky podla ustanovenia § 2 ods. 5 pism. 0) zakona o verejnom obstaravani su
vymedzené kumulativnym spésobom a pri ,kontrole beznej dostupnosti musi byt naplnena kazda

z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Odpoved
nie su vyrabané, dodavané uskuto¢riované alebo poskytované na Ano (nie st vyrabané ...) / Nie
1 | zaklade Specifickych a pre dany pripad jedineCnych poziadaviek (§ 2 (su vyrabané ...)3
ods. 5 pism. 0) bod. 1.)
su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacSich uprav ich vlastnosti Ano (su ponutkané..., st bez
alebo prvkov aj dodané, uskuto€nené alebo poskytnuté —t. j. neboli Uprav... a neboli
2 | Specifikované jedineé¢né poziadavky (§ 2 ods. 5 pism. 0) bod. 2.) Specifikované....) / NIE (nie su

ponukané..., su z upravami...
a boli Specifikované....)!

su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskuto€riované alebo Ano (su v podobe..., nebolo
3 poskytované pre verejného obstaravatela dodavané, uskutochované potrebné....) / Nie (nie su
alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j. v podobe..., bolo potrebné...)?*

nebolo potrebné ich upravit’ (§ 2 ods. 5 pism. 0) bod. 3.)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.
Verejny obstaravatel uvadza nasledujuce dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede

k podmienkam &. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky:

Doplnit odévodnenie

Niz8ie uvedené podmienky podla ustanovenia § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné pravidla, ktoré by

mali ufahé&it spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Odpoved
4 su ur&ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb (§ 2 Ano (uspokojuje) / Nie
ods. 6) (neuspokojuje) *
5 su spotrebného charakteru (§ 2 ods. 7) Ano(maju spotrebny
charakter)/ Nie (nemaju...)*

V pripade, ak s odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je

v danom ¢ase bezne dostupny na trhu.

Predmet zakazky v zmysle ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0), ods. 6 a 7 zakona o verejnom obstaravani
je definovany, ako zakazka ktora je / nie je * beZne dostupna na trhu. *
Nehodiace sa preskrtnite

V ObiSovciach, dfa: .......cccceeeceeeeennen. Vypracoval: .......ccccceveeennnnnn. Schvalil: ...,

3 Vyplnit Ano alebo Nie
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